您好：

根据我院影像授权流程管理规定，需要提交影像授权《申请函》，主要内容如下：
★注：申请方与合同签署方需保持一致★
个人申请

1、详细描述影像用途（如用于出版或论文发表，需提供文章题目、出版物名称、出版时间等）
2、提供申请文物影像目录，包括文物号、文物名称、样片、单张影像兆数（我院对外提供影像统一为tiff格式，300dpi，5兆起）
3、身份证或护照电子扫描件
4、联系人姓名、电话、详细邮寄地址、电子邮件
单位申请

1、详细描述影像用途（如用于出版需提供出版物名称、出版时间等；如用于展览需提供展览名称、展览时间等），需申请单位加盖公章。
2、提供申请文物影像目录，包括文物号、文物名称、样片、单张影像兆数（我院对外提供影像统一为tiff格式，300dpi，5兆起）
3、申请单位营业执照或法人证或组织机构代码证电子扫描件或复印件（需包含法人信息及年检公章）。
4、联系人姓名、电话、详细邮寄地址、电子邮件。
5、请说明发票类型，如需“增值税专用发票”，请提供纳税人识别号、开户行、账号、地址、电话等信息。
申请函请邮寄或发送邮件到以下地址
地址：北京市东城区景山前街4号 故宫博物院 资料信息部
收件人：数字资源组（公函）
电话：010-85007346

邮件：gugongyingxiang@dpm.org.cn
